PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 4/11/2016 ( Từ ngày 21/11 đến ngày 25/112016)
	Thứ
	Buổi
	 Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

21/11
	S
	Họp giao ban BGH

Kiểm tra hoạt động đns trẻ khối Nhỡ. Họp giao ban BGH

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Giao ban BGH
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Hoàn thiện báo cáo tháng 11

Làm báo cáo TTVMĐT và ATTP
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Ba

22/11
	s
	Hoàn thiện báo cáo

Họp BCH Công đoàn. Kiểm tra sổ chất lượng 

Tiếp tục hoàn thiện báo cáo TTVMĐT và ATTP
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Triển khai các văn bản thực hiện của phường Gia Thụy

Theo dõi năng khiếu

Dự hoạt động chiều lớp NC
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Tư

23/11
	s
	Kiểm tra phòng tránh TNTT tại trường

Kiểm tra sổ sách khối bé

Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương,

-Đ/c  Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Kiểm tra sổ sách lớp Nhỡ: A,B,C.

Làm hồ sơ kết nạp Đảng cho đ/c Giang
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Năm

24/11
	s
	Làm việc tại văn phòng

Kiểm tra sổ sách lớp ND,E,G

Kiểm tra quy chế tổ chức giờ ăn lớp BA
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Dự tổ chức hoạt động chiều BB

Tiếp tục hoàn thành hồ sơ kết nạp Đảng cho đ/c Trần Thị Hà Giang
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Sáu

25/11
	s
	Làm việc tại văn phòng

Kiểm tra sổ sách lớn A,B. Dự tổ chức giờ ăn LC

Kiểm tra quy chế tổ chức giờ ăn NB 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Họp sinh hoạt chuyên môn tổ Dạy

Làm sổ nuôi dưỡng, sổ ăn Công đoàn tại văn phòng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


